Y PINH VE QUAN LY, SUDUNG XE O TO

ONG CAO PANG SON LA (SUA POI, BO SUNG)

1 kém theo Quyét dinh 6243 /0P -CHSL ngay 24/3/2025
cua Hiéu trueeng Truong Cao dang Son La)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc quan ly, st dung xe 6 t0 phuc vu hoat dong cua Nha
trurong; trach nhiém cua vién chire, nguoi lao dong va lai xe cua Truong Cao dang Son
La khi sir dung xe 6 td trong cac hoat dong ctia Nha truong.

Piéu 2. Nguyeén tic sir dung xe 6 td6 phuc vu hoat dong ciia Nha truong

1. O td Ia tai san chung do Nha truong quan ly, duoc st dung dé thuc hién chic
trach, nhiém vu do UBND tinh va Nha truong giao.

2. Viéc quan 1y, st dung xe 6 t6 do Truong Cao dang Son La quan ly phai dam
bao dang tiéu chuan, dinh mac va Ché, d6 quan Iy, str dung phuong tién di lai trong co
quan Nha nudc; dam bao thyc hanh tiet kiém, chong 1&ng phi.

3. Xe 6 t6 do Nha truong quan Iy sir dung dé phuc vu cac hoat dong chung cua
Nha truong va cac don vi trong tinh khi dugc trung tap; khéng st dung xe 6 td phuc vu
cong tdc chung dé giai quyét cong viéc ca nhan. Truong hop dac biét do Hiéu truong
quyet dinh.

4. Viéc quan ly, str dung xe 6 t6 duoc thyc hién cong khai, minh bach; H6 so vé
quan ly, st dung xe 6 td phai duoc bao quan va luu trit theo quy dinh; Viéc bao dudng,
stra chira xe 0 t0 phai thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

5. Viéc thanh quyét toan chi phi nhién li¢u can cu vao Ké hoach cong tac, 1énh
diéu xe, lich trinh thyc té trong so6 theo ddi chot km duoc nguoi st dung xe 0 t6 hoac
lanh dao phong Hanh chinh quan tri dugc giao quan ly xe 6 to ky xac nhan va muc nhién
liéu quy dinh tai Biéu 8 cua Quy dinh nay.

6. Truong phong Hanh chinh - Quan tri, Ké hoach tai chinh chiju trach nhiém
trudc Hiéu truong ve quan ly, sir dung xe 6 t6 ding muc dich, an toan hiéu qua theo quy
dinh cua phép luat.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Pi¢u 3. Pdi twong dwoc sir dung xe 6 td

Viéc b tri, sir dung xe & t6 phuc vu cong tac chung dé thuc hién churc trach,
nhiém vu dugc giao tai Truong Cao dang Son La tuan thu theo NgI}i dinh
80 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2023 cta Chinh phu quy dinh ti€u chuan, dinh
muc st dung xe 0 t0, cu thé sau:

1. Hiéu truong, cac Pho Hiéu trudng;

2. Truong hop can thiét do yéu cau cong tac, Hiéu trudng quyét dinh cho vién
chire, nguoi lao dong, HSSV ngoai cac doi tugng quy dinh tai khoan 1 Di€u nay duge
st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chung dé thuc hién nhiém vy dugc UBND tinh va Nha
truong giao.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/tai-chinh-nha-nuoc/nghi-dinh-04-2019-nd-cp-quy-dinh-tieu-chuan-dinh-muc-su-dung-xe-o-to-404821.aspx

3. Cac dbi twong khac theo trung tap ciia UBND tinh.

Diéu 4. B6 tri phwong tién va thAm quyén diéu dong xe

1. B tri phuong tién di lai cho céc ddi twong quy dinh tai Diéu 3: Can cir vao s
xe 6 td hién cd, tinh hinh cung cap phuong tién di lai cta thi truong va kha nang tai
chinh, Hiéu trudng quy dinh:

a) Sir dung s6 xe 6 td hién c6 cua Nha truong.

~b) Thué xe ciia cac don vi cung cap dich vy phuong tién di lai trén thj truong
(néu khong con xe dé phuc vu).

¢) Khoan kinh phi cho Hi¢u truéng, pho Hi¢u trudng khi khong con phuong tién
phuc vu hodc di cong tac xa bang phuong tién khac, trong qué trinh céng tac phai dung
0 to.

2. Tham quyén diéu xe

a) Hiéu truong, Pho Hiéu truong ky duyét Lénh diéu xe.

, b) Hiéu trudng uy ‘quyénqchq Truong phong Hanh chinh - Quan tri can ctr vao
doi tuong quy dinh tai Diéu 3 dé diéu dong xe truc tiep (khéng can 1énh dicu xe) phuc
Vu cac hoat dong cua lanh dao Nha truong trong pham vi ban kinh 20 km. Truong hop
diéu xe phuc vu doi tugng khdng phai lanh dao phai bdo céo Hi¢u truong trude khi diéu
Xe.

biéu 5. Quan ly sir dung xe 0 to

Hiéu truong giao phong Hanh chinh - Quan tri thyc hién quan 1y xe 6 td. Cu thé
nhu sau:

a) Tham muu vi¢c qudn Iy xe 6 t0 theo dung quy dinh cta quan ly tai san cong;
tham muu viéc bao dudng, bao tri, stra chira xe 6 t6 theo dung quy dinh vé quan ly tai
san cong.

’ b) Tryc tiép quan 1y va diéu hanh viéc st dung xe 0 t6 theo dung nguyén tac va
doi tugng duoc su dung, nham dam bao san sang phuc vu hoat dong cua Nha truong.

¢) Luu giit hd so clia cac xe 6 t6 theo quy dinh. Ho so luu giit bao gom:

- Ho so mua sim, tiép nhén xe 0 t6;

- Quyét dinh giao, diéu chuyén xe 6 to cho co quan, don vi;

- Bién ban giao nhan xe 0 t0;

- Gidy ding ky xe 0 t0;

- Cac van ban lién quan dén thu hoi, didu chuyén, ban, thanh 1y, chuyén doi cong
ning str dung va hinh thire xir Iy khac d6i vai xe 6 t0 (néu co).

‘ d) M s6 theo ddi, cap nhat hoat dong cua ting dau xe, dinh ky hang quy bao cao
bang van ban vaéi Hiéu truong veé tinh hinh hoat dong cua xe 6 t6.

e) Truong phong Hanh chinh - Quan tri can ctr vao quy dinh nay dé phan cong
nhiém vu cu the cua lai xe; Phoi hop véi Phong Ke hoach Tai chinh xéac dinh s6 km hoat
dong cua ting xe 0 t6 theo 16 tr‘lr]h ghi tai cac Iénh dicu xe, so theo ddi chot km dé lam
can ctr thanh toan chi phi xang dau cho lai xe.

Piéu 6. Trach nhiém ca nhan sir dung xe 6 t6

1. CBVC ¢6 nhu cau sir dung xe 6 t0 di cong tac (truong hop can thiét do yéu cau
cong tac) trong ban kinh 20 km, phai ¢6 dé xuat gui Hiéu truong phé duyét va béao trudc
cho phong Hanh chinh - Quan tri dé bo tri xe. Truong hop di cong tac tai cac dia phuong



trén 01 ngay, CBVC phai dang ky trude it nhat 01 ngay dé phong Hanh chinh - Quan trj
chuén bi xe 6 t6 va cac thu tuc can thiét.

2. Céac Du an, Dé tai nghién ciu khoa hoc, hoat dong phéi hop dao tao, cac hoat
d6ng c6 thu cua cac don vi, trung tam. .. khi c6 nhu cau sir dung xe 6 td do Nha truong
quan ly (c6 lanh dao truong di cung) phai dugc Hiéu truong duyét va chiu chi phi van
hanh cho xe 6 to.

3. CBVC dé xuat st dung xe 0 t6 theo mau “Gidy dang ky sir dung 6 t6” do phong
Hanh chinh - Quan tri phat hanh. Khi st dung phai dung 16 trinh, thoi gian, s6 km du
kién, noi dung ghi trong phiéu. Khi c6 phét sinh phai bao véi phong Hanh chinh - Quan
tri dé c6 ké hoach diéu dong xe.

4. CBVC sir dung xe 6 t6 phai c6 trach nhiém xac nhan 16 trinh va sé km chuyén
cong tac vao Sé theo ddi chdt km (khi khdng cé 1énh diéu xe).

Piéu 7. Trach nhiém caa lai xe

1. Nhén vién lai xe 1a nguoi dugc giao trach nhiém bao quan va st dung xe 6 t0,
phuc vu cdng tac cua Trudng theo su phan cong, diéu dong cua Truéng phong Hanh
chinh - Quan tri.

2. Lai xe phai ¢c6 mit & co quan theo gio hanh chinh dé sin sang nhan nhiém vu.
Khi c6 lénh diéu xe, 1ai xe phai c6 mat truge 05 phit tai dia diém dwgc ghi trong 1énh
diéu xe.

3. L&i xe phai tuyét dbi tuan thu cac nguyén tac, luat Ié giao thdng, bao dam an
toan cho nguoi, phuong tién cling nhu hang héa van chuyén. Khong sir dung ruou, bia
va céc chat kich thich khac khi 1am nhiém vu; sdn sang 1am viéc ngoai gio, di cong tac
xa khi can thiét. Thai d6 phuc vu nghiém tdc, tac phong lich su, tan tinh

4. L&i xe phai thuc hién ding thoi gian, 16 trinh theo 1énh diéu xe. Moi truong
hop thay d6 16 trinh phai c6 y kién ciia nguoi sir dung 6 t6 va phai bao cdo cho lanh dao
phong Hanh chinh - Quan tri.

5. Mdi xe dugc giao cho mat lai xe quan ly; 1ai xe cd trach nhiém vé sinh xe sach
s&; thuc hién bao dudng, sta chira theo ké hoach dugc duyét. Mot s truong hop dic
biét, thuc hién theo su diéu phdi xe cua truong phong Hanh chinh-Quan tri.

6. Chi dugc str dung xe khi c6 Iénh diéu xe; khong st dung xe vao viéc riéng;
khong cho ngudi khac diéu khién xe, khong cho xe ra khoi co quan khi chua c6 ¥ kién
ctia ngudi ¢ tham quyén,

7. Khi xe dang hoat dong trén duong, néu xay ra mat an toan vé ngudi va phuong
tién, lai xe phai xtr 1y theo quy dinh cua luat giao thong duong bo va bao ngay cho lanh
dao phong Hanh chinh - Quan tri, dong thoi lién hé voi co quan cip bao hiém trach
nhiém dan su dé phdi hop giai quyét.

8. Lai xe duoc trang bj cac phuong tién toi thiéu kém theo xe va duoc bo tri nghi

bu hoac hudng che do lam viéc ngoai gio theo quy dinh.
‘ 9. Khi bao tri, bao dudng, sua chira xe 0 t0, lai xe co trach nhiém thyc hién dang

bieu 9 cua Quy dinh nay.

10. L4i xe c6 trach nhiém cung cip hoan tat cac thong tin can thiét duoc ghi tai
Iénh dieu xe va cung cap cho cac don vi chirc nang khi c6 yéu cau.

11. Lai xe lap va quan ly sb theo dai chét km.

Diéu 8. Khoan xiing, diu cho xe 0 td

1. Hinh thirc va mtc khoan xang, dau cho tung loai xe cu thé nhu sau:



a) Hinh thirc khoan: Khoan theo Km thuc té

b) Muc khoan cho tung loai xe:

- Xe con Fortuner: 21 lit xdng/100km.

- Xe TOYOTA (16 chd ngdi): 21 lit xidng/100km.

- Xe Ford transit (16 chd ngoi): 21 lit dau/100km

2. Nha truong giao lai xe duoc chu dong mua xdng, c}éu yé thanh toan tryc tiép
ve6i Phong Ke hoach tai chinh, thu tuc thanh toan, gom: Giay d€ nghi thanh toan kem
the,o Ké hoach cong tac, Hoéa don mua xadng, dau; Lénh dicu xe; Bang trich so6 theo doi
chot km c6 xac nhan caa phong Hanh chinh - Quan tri.

Luu ¥: Lai xe phai ghi rd lich trinh tirng chuyén di trong s6 theo ddi chét km, co
chir ky xac nhan cua nguc‘ri sur dung xe hodc lanh dao ph(‘)ng Hanh chinh - Quan tri dugc
giao quan ly xe 6 t6 dé lam can cr thanh toan xang, dau.

Piéu 9. Bao tri, bao dudng, sira chira xe 6 td

1. Khi xe dén ky bao tri, bao dudng, 1ai xe l1am gidy d& nghi (néu ré Iy do bao tri,
bao dudng va du tr Kinh phi theo bao gia), phong Hanh chinh- Quan tri cing phong Ké

hoach tai chinh tham dinh, 14i xe truc tiép thuc hién va gui ho so vé Phong Ké hoach
Tai chinh thanh quyét toan.

2. Truong hop xe phai stra chira, thay thé linh kién:

a) Léi xe 1ap danh myc chi tiéy cac hang mucqcéng Viéc sura chira, vat tu, linh kién
phai thay the (kém theo: Giay dé xuat, Bién ban kiém tra tinh trang ky thuat xe cua don
vi ¢6 uy tin), gui Phong Hanh chinh - Quan tri tham dinh trinh Ban Giam hiéu phé duyét
sura chira, thay the.

b) Quy trinh stra chita, thay thé vat tu, linh kién duoc thuc hién theo quy dinh
hién hanh cua truong.

¢) Khi stra chira, thay thé vat tu, thiét bi doc duong phai c6 xac nhan clia nguoi
di cung (HO so, chung tu thanh todn theo quy dinh chung). Khi cho xe vao xuéng sua
chtra phai thuc hién dung theo quy dinh hién hanh.

~ ©) Ldi xe phai c6 trach nhigm thu hoi day du cac vat tu, phu tung duoc thay thé
ve Nha truong dé doi chieu khi nghiém thu, nhap kho hoac thanh 1y theo quy dinh.

3) Léi xe lap so theo ddi bao tri, bao dudng, stra chira xe 6 t6 dugc giao quan ly.

Chuong 111
KE KHAI, CONG KHAI VA BAO CAO TINH HINH QUAN LY,
SUDUNG XEO TO

biéu 10: Ké khai xe 6 t0

1. Khong qua 30 ngay, 1‘<é tlr ngay c6 su thay d6i xe 6 to trong nha truong: do
dugc mua sam, thu hoi, giao, di€u chuyén, ban, thanh 1y, ghi gidm do bi mat, b1 huy hoai
va cac hinh thirc xur Iy khac theo quy dinh cta co quan; Nha truong dugc doi tén goi,
chia tach, sap nhdp theo quyet dinh cua co quan nha nudce ¢6 tham quyéen, Phong Hanh
chinh - Quan tri 1ap ho so bao cao ké khai xe 6 t6, giri S¢ Tai chinh tinh Son La theo
quy dinh.

2. Ho so duge 1ap thanh 3 bo, 2 bo gui S& Tai chinh, 1 b luu tai don vi

3. Ho so bao céo ké khai giri S¢ Tai chinh gom:

a) Bao c4o ké khai theo mau do Bo tai chinh quy dinh.



b) HO so ¢6 lién quan dén quyén quan 1y, st dung tai san bao cao ké khai (ban
sao).

Piéu 11: Cong khai tinh hinh sir dung xe 6 t6

1. Phong Hanh chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém cong khai tinh hinh sir dung xe 6
t6 duoc giao quan ly.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai: Bét dau tir ngdy 01 thang 2 hang ndm dén
hét ngay 30 thang 2 hang nam.

3. Cac chi tiéu c‘éng khai: Thuc hién theo Khoan 2, Piéu 122, Nghi dinh
151/2017/Nb-CP. Bao gom:

a) Chung loai, s6 lugng, gia tri (nguyén gid, gia tri con lai), ngudn hinh thanh, co
quan, t0 chirc, don vi, bo phan stir dung, muc dich stir dung xe 0 t0;

b) Chung loai, s6 lugng, gia tri xe 6 t6 thu hoi, diéu chuyén, nhan diéu chuyén,
thanh 1y, ban, tiéu huy va céc hinh thac xtr 1y khac;

¢) Céc khoan thu va chi phi lién quan dén viéc sir dung, xir 1y xe 0 0.

4. Hinh thirc cong khai: Niém yét cong khai tai bang tin cong khai ctia Nha trudng
va dang tai trén trang cong khai cia Phong Hanh chinh - Quan tri.

5. Biéu mau cong khai: thuc hién theo Mau sé6 09¢-CK/TSC Théng tu sb
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh.

Piéu 12: Bao céo tinh hinh quan ly, sit dung xe 6 td

1. Hang nam, Phong Hanh chinh - Quan tri thyc hi¢n bao cao tinh hinh quan ly,
sir dung xe 0 t6 cua nam trudc gui Cap c6 tham quyén theo quy dinh trudc ngay 15 thang
01 va bao cao dot xuat theo yéu cau cua co quan nha nudc ¢6 tham quyen.

2 Noi dung bao cao tinh hinh quan ly, st dung xe 6 t6 thye hién theo Khoan 1,
bicu 13, Nghi dinh 151/2017/ND-CP. Bao gom:

a) Tinh hinh quan 1y, st dung xe 0 t0 (Thyc trang cong tac quan ly, st dung;
banh gia nhitng mat tich cuc, hi€u qua, nhitng ton tai, sai pham trong quan 1,}'1, su dung
xe 6 t6 cua don vi trong ky bao cao; Danh gia tinh hinh thyc hién ket luan, kién nghi cua
co quan thanh tra, kiém tra, kiém toan nha nudc vé quan 1y, st dung xe 0 t0 trong ky
béo cao).

b) Kién nghi cac giai phap nham hoan thién hé thong phap luat, nang cao hiéu
qua cong tac quan ly, sir dung xe 0 t0.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Té chirc thuc hién

1. Truong cac don vi thude Truong chiu tréch nhi¢m phd bién, trién khai thuc
hién va don doc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay trong don vi minh.

2. Phong Hanh chinh-Quan tri, c& nhan duoc giao diéu dong, diéu hanh, quan 1y,
sir dung xe c6 trach nhiém chap hanh Quy dinh nay.

3. Giao cho Phong Hanh chinh - Quan tri chu tri theo dbi, tong két, danh gia viéc
thuc hién.

biéu 14. Pieu khoan thi hanh: Quy dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ke tir ngay
ky. Trong qué trinh thuc hién Quy dinh nay c0 thé stra doi, bo sung theo Quyet dinh cua
Hiéu truong./.



TRUONG CAO DANG SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI : ............ Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

GIAY PANG KY SUDUNG XEO TO

l.Téndonvi/canhan dang Ky : ..o

2. Muc dich St duNg: .. ..o,

B TNl QIAN & o
4.Tén don vi, dia chi dén cdng tac (Ghi cu thé dja chi tat ca cac noi can

Qo1 ) e

5. S6 lwong nguoi ditrén xe ......... nguoi.

Ngay ..... thang ..... nam 202...

Hiéu truéng Phong HC QT Trwéng don vi

(Ky duyét) (Ky, ghi rd ho, tén)
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